2025-02-11mbk PROCEDURE pour la mise a jour de la liste des personnes abonnées aux
communications

PREAMBULE
sélection en utilisant la rubrique <z-marque> pour I'ajout de <oui> ou de <non> + pour ce faire a)
sélectionner la rubrique concernée par un clic, b) dans la barre des menus de I'application dérouler le

menu <Enregistrements>, c) descendre sur <Remplacer>, d) confirmer dans le menu de la fenétre la
valeur de la rubrique sélectionnée par <Remplacer>.

1. importer d’infomaniak le cvs de la liste de diffusion
convertir le cvs en xIs

dans le menu Fichier / Importer / un fichier / Afficher tout format / sélectionner le cvs / Ouvrir

p 0D

descendre jusqu’en bas de la liste / Nouvelle table / Ouvrir / Ajouter / Utiliser comme noms de
ubriques / Importer

=

5. aller dans GERER / Base de données / Liens et créer une occurrence de la nouvelle table prét de
celle nommée <A2inX> (en cliquant en bas a gauche sur Tables / liens pour ouvrir la fenétre de sélection)

6. lier les deux avec <mail> de CVS a <a5courriel> de la seconde

7-1. aller dans le nouveau modele créé par I'imputation de la nouvelle table CVS

7-2. sélection dans la rubrique <errors> “0 et trouver tous les enregistrements correspondants
7-2. Afficher les enregistrements ignorés

7-3. Tout supprimer les enregistrements trouvés comportant une erreur

8-1. aller sur le modele <A2list> et ajouter la rubrique <mail> de CVS en bout de ligne a droite via

Menu / Insertion

8-2. chercher dans <A2inX> les enregistrements utilisés précédemment pour la liste avec <*> dans
la rubrique <a5courriel> & MBK ou <*> dans la rubrique <cat7abonnement> + marquer les trouvés par
<oui>

8-3. chercher dans <A2inX> les enregistrements avec <*> dans la rubrique <a5courriel> & saisir
MBK dans la rubrique <cat7abonnement> puis <*> dans la rubrique <mail> de CVS + marquer les
trouvés par <non>

9. chercher les <oui> qui sont les erreurs ou demandes de désinscription + sélectionner dans chaque
enregistrement un autre courriel apres avoir supprimé celui vu dans <a5courriel> ou supprimer
I’enregistrement

10. vérification = rechercher les mbk.com dans 7 abonnement > leur nombre devraient correspondre
aux enregistrements restant dans CVS

EXPORTATION de contacts pour liste de diffusion ou discussion vers infomaniak
11. rechercher les abonnés et marquer les enregistrements par oui

12. faire des groupes de 200 contacts si nécessaire, pour cela

12-1 activer la rubrique <TEMPselec> et saisir <*> rechercher, si des enregistrement sont trouvés =
vider la rubrique et remplacer par rien

12-2 rechercher les <oui> et dans la rubrique <TEMPselec> remplacer par un numéro de série de 1
a l'infini

12-3 rechercher dans <TEMPselec> le premier groupe par <200

12-3 cliquer dans I'onglet en haut a gauche de la barre de navigation sur <w> (pour web) afin

d’obtenir I'ouverture automatique de la liste sélectionnée au format .txt que vous enregistrer avec le



préfixe 200

12-4 rechercher dans <TEMPselec> le deuxieme groupe par =200 <400, reprendre selon 12-3 et
enregistrer avec le préfixe 400, et ainsi de suite

13. ouvrir le fichier 200, copier le contenu de cette fenétre

14. dans I'espace Manager infomaniak / liste de discussion / Gérer la liste / Abonnés copier vos
contacts (au maximum par tranche de 200) Valider et répéter I'opération au besoin.

3. dans le menu Fichier / Importer / un fichier / Afficher tout format / sélectionner le cvs / Ouvrir

FileMaker Pro Advanced Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Scrip

[ NON | ‘ Créer...
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S nou I 1T Wy 22 || cs |[POF ] [oress] [SPiP ] [sian]
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Imprimer... #P °
l Importer des enregistrements > Fichier...
: - Exporter des enregistrements... Dossier...
» WYDEN GUEL Enregistrer/Envoyer en > i 1
/ ) = E Source de données XML...
! _a03titre a03sex nvoyer > S ded Ses ODBOC ¢
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4. descendre jusqu’en bas de la liste / Nouvelle table / Ouvrir /



D <[>} s Téléchargements 2 [ @ || Q Rechercher
Favoris Dossier partagé
E Récents Nom Date de création v Taille Type Date de modification
[ Documents [l csv.1_mbk 2025..-10-12-08-44.xls__aujourd'hui 3 12:10 Classeur Microsoft Excel 97-2004 aujourd'hui 3 12:10
csv_1_mail-hostin...10-12-08-44.csv  aujourd'hui 2 12:08 28Ko  valeurs séparées par virgule aujourd'hui 2 12:08

(5] Bureau 'F u2009-2012_co...ationgrandlivre.zip 7 février 2025 4 00:18 671Ko  Archive dans un fichier ZIP 7 février 2025 3 00:18

° Téléchargements | u2013-2018_com...tiongrandlivre.zip 7 février 2025 4 00:10 1.6 Mo  Archive dans un fichier ZIP 7 février 2025 a 00:10

B SynologyDrive ' u2019-2023_co...ationgrandlivre.zip 7 février 2025 4 00:09 1.7 Mo  Archive dans un fichier ZIP 7 février 2025 a 00:09

o & datarecovery._tria..74b933388.dmg 19 janvier 2025 3 13:01 4.8Mo  Image disque 19 janvier 2025 a 13:01

5 _DOSSiER fileMaker prive & QuarkUpdate Ins...r 2.71.50031.dmg 16 janvier 2025 4 00:48 7Mo  Image disque 16 janvier 2025 4 00:48

59 Unia_MBK_Comite 2024.09-2025.08 » [ u2019-2023 co...loitationGrandLivre 22 200t 2024 & 16:15 -~ Dossier 7 février 2025 3 00:09

B _mbk_compta saison 2024-25 alias ] u2013-2018 com..tationGrandivre | 28 juilet 2024 3 02:36 -~ Dossier 7 féwrier 2025 3 00:10
» [ u2009-2012_co..loitationGrandLivre 27 juillet 2024 3 01:11 -~ Dossier 7 février 2025 2 00:18

SynologyDrive-godefroy9nas » [ asro dossier ATTENTE 20 février 2024 3 02:42 - Dossier hier & 20:49

2025 Claude
ASRO 2025 godefroy
#A; Applications
Périphériques
2} iMac2009-1sys
Q iMac2009-2reymond
[Z) iMac2009-4snowLeopard
[Z) iMac2009-5hs-cs4
) wd2to-1sys a
[} wd2to-2tra a

Afficher : | Tout format Hétes.

| Définir comme importation récurrente automatique

| Options Annuler

4. descendre jusqu’en bas de la liste / Nouvelle table / Ouvrir / Ajouter / Utiliser comme noms de
rubriques / Importer

FileMaker Pro Advanced Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Scripts Outils Fenétre A .
o Définir I'ordre d'importation 2 08 44
Définissez l'ordre
d'importation des rubriques SOURCE CIBLE i ir u_re yassa 20
cibles.
csv_1_mbk 2025-02-10-12-08-44.xls v Nouvelle table ("csv.1_mbk 2025_02_10.12_08_44 2")
< | > 1sur520 P <
7 Gérer la base de données...
Utiliser comme noms de rubriques [ Rubriques sources  Mise en correspon... Rubriques cibles TOrdre précédent | T
full_name full_name full_name
mail mail Importer mail
maillDN maillDN Importer maillDN
errors errors errors
5
6

¥ Options d'importation

Jeu de caractéres pour le fichier source : Macintosh & ée automatique pour | ibri o)
Délimiteur de rubrique pour le fichier source : e ; . —

o) Tabulation < co xternes

D Autre : Rubriques multivaluées : Conserver les valeurs dans I'enregistrement d'origine (3

5. aller dans GERER / Base de données / Liens et créer une occurrence de la nouvelle table prét de celle
nommeée <A2inX>



[ ] Gérer la base de données pour "asro A3ged_collectif”

Tables LU
Table: A2inX 24 i Afficher par: = nom de rubrigue B
Nom Type Options / Commentaires (Cliquez pour permuter)
$ __A2inX__ Texte Global, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante, Contréle systématique
4+ _Adged Caleul Non mémorisé, de A2inX, = Si ( _kclt_indNP = A2inX_indNP_COL::_kelt__indNP; “pour * & A2inX_indNP_COI
4 _kclt_ent01 Texte Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
4+ _kclt_entOlcentre Texte Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
4 _kelt_indNP Caleul Indexé, de A2inX, = a0TnomNOM & * * & a02nomPrenom
4 _kclt_indNPaOOserieIND Calcul Indexé, de A2inX, = a0InomNOM & * * & a02nomPrenom & " * &a00serieIND
4+ _kclt_indNPdoublonicalcul Calcul Non isé, de SOTMEM_: ieIND_A2inX, = ion ( Citation OM & " " & )) & Si ( MotsFin (A2inX_nonNOM_nom...
4 _kelt_indNPdoublon3controle Texte
¢+ _kflt_signature01 Texte Indexé
+ _kflt_signature02 Texte Indexé
+ _kplt_Rue Calcul Indexé, de A2inX, = Minuscule (a12Rue)
4 _kplt_RueDernierMot Texte Indexé
¢ a00serielND Nombre Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante, Contréle systématique
¢+ a0lnomNOM Texte Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
4+ a02nomPrenom Texte Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
4 a03sexe Caleul Indexé, de A2inX, = Cas ( MotsExtraits ( aO3titre ; 1; 1) = "Monsieur" ; "H" ; MotsExtraits ( a03titre ; 1; 1) = "Madame'
4+ a03titre Texte Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
4+ al4telephonel Texte [2] Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
4 aO4telephone2mobil Texte Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
¢ a04Telephone3priDefaut Calcul de A2inX, = Si ( Not EstVide il ! 1
4+ aO4telephone3prof Texte [2] Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante
4+ al4telephonedprof Texte [2] Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante, Contréle systématique
¢+ aO5courriel Texte Indexé, Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante, Contréle systématique
¢ a05courriel <2025 Texte Entrée auto Résultat de calcul remplace la valeur existante, Contrble systématique
4 aOScourrielMasquer Texte Contréle systématique
4 al6reseauSocial Texte Entrée auto Résultat de calcul remolace la valeur existante
Nom I I Type: Texte Options
C ire :
? [ e Annuler OK

en cliguant en bas a gauche sur Tables / liens pour ouvrir la fenétre de sélection

FileMaker Pro Advanced Fichier Edition Affichage Insertion Format Modeéles Organiser Scripts Outils Fenétre Aide

Gérer la base de données pour “asro A3ged_collectif"

Tables  Rubrigues Liens

Le graphe de liens permet d'accéder aux données d'une table depuis une autre. Si un lien est défini entre deux tables (méme par I'intermédiaire d'une autre table), les rubriques de |'une sont accessibles Dﬂ

depuis I'autre.
= a0dtele; |
2 = a04Tele Liens
_kelt_Rue I a04tele|
a05couf Chaque élément &
alOPays
y AdresseGE___pourRue 2 Bl 210Pays gauche est une
¥ {_kplt__RueDernierMot ] allPoul occurrence de table,
} al2Rue une vue dans la table
AyPrincipald_a al4Ce 2 Bl :i;&l’lde source sous-jacente.
=al0PaysISO AnneExi Si vous ajoutez une
=al4CodePostal AnneExt table externe & un
L borOfer modale et choisissez
OO0 Sélectionner la table Nouvelle table
supplémentaire, de
Sélectionnez une table 2 inclure dans le graphique a partir de ce fichier ou d'une autre source de données. nouvelles occurrences
La méme table peut étre incluse plusieurs fois. de table seront créées
ici pour vous. Vous
e Y e " " pouvez également
Source de données : | Fichier actif (“asro A3ged_collectif.fmp12") B travailler avec le
Sooponoee graphe de liens vous-
chOBcotisation méme.
ch07langue -
" Pour des conseils sur
CREditeur la création des liens,
cs' mbk 2025_02.10.12_08_44 consultez le site de la
f6 csv_1_mail_hostings_7911_mailing_lists_mbk.communication_subscribers_2025_02_10_01_22 14 °“5'°'_“ App Academy
full_name DEC._decision o)
mail
maillDN demission
DOM_domaine
LIEU
lo
= :
kelt_ent0l . oriainMBK
«_kelt_indNP .
_kplt__Rue . Nom
_kplt__RueDernierMot . csv.1_mbk 2025021012 08 44 3
200serielND L
201nomNOM .
AT mamDenmam -
Tables / Liens Objet
W-s%/(n] EEw[E
2) | Imprimer.. _Anndler | | OK

6. lier CVS a A2inX par un lien de la rubrique <mail> de CVS sur la rubrique <a5courriel> de A2inX



00 @ Gérer la base de données pour “asro A3ged_collectif”

. Tables  Rubrigues lm

Le graphe de liens permet d'accéder aux données d'une table depuis une autre. Si un lien est défini entre deux tables (méme par I'intermédiaire d'une autre table), les rubriques de I'une sont accessibles Dﬂ

depuis |'autre.
barl1d
r1ldi
barlld: Liens
barl2in
barldcc Chaque élément &
barls | Gauchesstune
catOliste occurrence de table,
f chO1lreg une vue dans la table
+210PaysISO (: }g:o( source sous-jacente.
¢|sal4CodePostal Enzoc$ Si vous ajoutez une
ch25cot table externe & un
full_name ch32for modéle et choisissez
mail ch33dat Nouvelle table
maillDN ch34dat supplémentaire, de
ch3Smg nouvelles occurrences
ch4Oect
chalrer de table seront créées
chd43rar ici pour vous. Vous
2A2inX =l hdzdel pouvez également
_kelt_ent01 M he0t travailler avec le
€ o _kclt_indNP . SeltentoL 20(122: graphe de liens vous-
_kplt_Rue . Courriel méme.
_kplt__RueDernierMot e Courriel
a00serielND . §|e_kelt_ent01 Courriel Pour des conseils sur
201nomNOM . _kelt_indNP Courriel
. N la création des liens,
a02nomPrenom Courriel
€ | =a05courriel DateNai consultez le site de la
al0PaysISO o d|e_kelt_indNP Domicil Custom App Academy
al4CodePostal N envoi02 (anglais).
bvr18n°omBVR . envoi03
=2z lienl_gn B 2A2inX_a00serielND__deces s Lo
2z_marque o ¢ »a00serielND ]
2A2inX_a00serielND_A2ind___asro e
=a00serielND
2A2inX_nonNOM_nomPrenom__A2inX___doublon e
g «_kelt__indNPdoublonlcalcul
€[ _kelt_indNP 2A2inX_nonNOM_nomPrenom_ A2inX o
__originMBK___ _kclt__indNPdoublonlcalcul
_kelt__ent01 A =a01nomNOM
Tables / Liens Objet

2 . Imprimer... . Annuler

7-1 aller dans le nouveau modéle créé par I'importation de la nouvelle table CVS
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GED
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orga COL

admin COL

listel COL [
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fonct COL

coor COL I
mand COL
mAj COL
trav_COL

C5 COL
projet

envoi COL
envoi COLgr
liste2 COL
fonct COL [
travailA2inX F
origin MBK i
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_modelelnterfaceNavigation
_tableListeValeur
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vV VVvY

QRcodeDOSSIER

QR

Pmbk plan

Pmbk tab

Pkm plan

Pkm tab
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MBK camt

MBK form

MBK omar

OMqr

1liste OMqr

CRE

KM camt

KM form

MBK plan comptable pour FM
C5 col verso
csv_1_mail_hostings_7911_mailing_lists_mbk.communication_subscribers_2025_02_10_01_22_14
csv_1_mbk 2025_02.10_12_08_44

7-2. sélection dans la rubrique <errors> “0 et trouver tous les enregistrements correspondants



[ NN asro A3ged_collectif
466 /519 ~
> 1 / ] = Q |v

3 Trouvés (Non triés)

| :
i‘ Enregistrements Afficher tout Nouvel enregistrement Supprimer I'enregistrement Rechercher
{ Modéle : | csv.1_m.. 12 0844 v | Format affichage: 5] = B | Prévisualisation |

| Arial 2| | Normal Sl 12pt o N B/U ===

errors | "0 |

|

! 5

‘i 6 "
|

7-2. Afficher les enregistrements ignorés

FileMaker Pro Advanced Fichier Edition Affichage Insertion Format B CESEWEWMEN Scripts  Outils  Fenétre

00 Nouvel enregistrement 38N if
N - 466 /519 = - Dupliquer I'enregistrement 38D
orl _ . Trouvés (Non triés) [ ' Supprimer |'enregistrement... #E
— Enregistrements Afficher tout Nouvel enn X N ) r
Fa - 1 Supprimer les enregistrements trouvés... f
Modeéle : | csv.1_m.. 12 0844 v | Formataffichage: BE5 = B | Prévisualisatior
Helvetica Courant 6pt2) P 0 | B Activer |'enregistrement >

Rafraichir fenétre (O &R

Afficher tous les enregistrements 3#J
, . Afficher enreg. ignorés uniq.
3 ﬂ‘ errors "0 Ignorer enregistrement £
E d f5 Ignorer les enregistrements... 08T
f6 " -
I;\ ﬂ‘ Modifier la recherche #R
" Rul_name Recherches enregistrées >
i mail  a.bulliard@bluemail.ch
| i i
I i maillDN  a.bulliard@bluemail.ch R e 96
|

7-3. Tout supprimer les enregistrements trouvés comportant une erreur

asro A3ged_collectif

™, 53/519 e
> ! m = =M &

Trouvés (Non triés)

Enregistrements Afficher tout Nouvel enregistrement Supprimer I'enregistrement Rechercher T
Modéle : | csv.1_m.. 12 08 44 v | Format affichage: &5 = [ | Prévisualisation |
Helvetica Courant 16 pt P o B =E===
errors ™1 FileMaker Pro Advanced
5 1739148257
6 " Souhaitez-vous supprimer définitivement

I'ENSEMBLE des 53 enregistrement(s) du

full_name jeu d'enregistrements trouvés ?

h)

mail  ameli@marcelino.ch

maillDN  ameli@marcelino.ch Tout supprimer _
e’ .

8-1. aller sur le modéle <AZ2list> et insérer la rubrique <mail> de CVS



FileMaker Pro Advanced Fichier Edition Affichage Format Modéles Organiser Scripts Outils Fer

| Rubrique..

Elément... 9 146 c
. . B Total
Nouveau modéle/rapport Ob]e? graphlque >
| Rubrique/Contrdle >
Modéle : li Table : A2i
[ odele : | A2list able : A2inX Table externe...

Helvetica Courant 16pt  Panneau a onglets...
[ TTTrTT [ LT[ I Tir[ Il panneau a volets
el 'y oo 1200 la

IlIIII!I|7:)0IIIII

= |[vomesincn e
S o B Graphique... Bled )

=R

. jation de-ce-fichier st 29| Bouton S 9
utrméme-et-nomnrsur-Atent M- 9] i COL ]

E B - Bl Fn0 ;n%] 500 [ak0

DX che || mar || eff || T Barre de boutons 2004 | 30074 | |30 | 32

8-1. aller sur le modéle <AZ2list> et insérer la rubrique <mail> de CVS en bout de ligne a droite via Menu /
Insertion

FileMaker Pro Advanced Fichier Edition Affichage Insertion Format Modeéles Organiser Scripts Outils Fenétre
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"‘ g D h B Che¢ maré eﬁ¢ U | [ ::errors l_
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2 HE RN EKIREIE ,
& h
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i gmail ]
6001 Trie IndNP < | | crépr 1 dans COL | | créer la sélection COL I -maillDN
' g . i
=
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2
— —al |
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8-2. chercher dans <A2inX> les enregistrements utilisés précédemment pour la liste avec <*> dans la
rubrique <a5courriel> & MBK ou <*> dans la rubrique <cat7abonnement> + marquer les trouvés par
<oui>

] [ ] asro A3ged_collectif
1 At
Total e
Requétes de recherche Nouvelle requéte Supprimer la requéte Exécuter la recherche Annuler la recherche
Modéle : | A2list Format affichage : Enregistrements concordants : m Exclure Insérer : | Opérat.
Verdana Norma 1pt Il U B E==EE=E
WtIgl mes | PRE | GED WULIS compteurlstop

ﬂ @ “ ﬂ @ compteur2erreur
coL [b2c]

(] ] [13] [kt] 4 compteur3succes
orga | [admin| [iiste1 | [ A4 |[mand|[coor |[ma) |[ c5 |[envol| [iiste2 | [@70EB] [choas] [(OE] | -face
[Aams]| <ok || cou || cou || cou || cou || cot || cot || cot || cot || coL | EoEEa] [chosp] [wam [ zin |
)

-m’ u I_, |_| m ( > P ||a2inx|| oEC e origin|| QR [oMar] [projet] M admin Masquerientite
' I—”—l Lo [ [xe] o e | [ €5 sz
[ <t [>959] Masquer4PREsence

Masquer3telephone

I 6001 Trie indNP < | | créer 1 dans COL | | créer |a sélection COL | | procédure assalnissement courriel I

7

kclt__ent01 kelt__indNP a05courriel PE2presence
I oul non * MBK

8-3. chercher dans <A2inX> les enregistrements avec <*> dans la rubrique <a5courriel> & saisir MBK
dans la rubrique <cat7abonnement> puis <*> dans la rubrique <mail> de CVS + marquer les trouvés par
<non>

[ ] ® asro A3ged_collectif
L oy x
Total S
Requétes de recherche Nouvelle requéte Supprimer la requéte Exécuter la recherche Annuler la recherche

Modeéle : | A2list v Format affichage Enregistrements concordants : m Exclure Insérer : | Opérat.

1]
fitl
I
1]

Verdana Norma 1pt I E

compteurlstop | 0

[c1] [c3] [va] 3]
] O] (] el

compteur2erreur

coL,
D H B m orga ||admin||listel || A4 |[[mand|| coor || mAj C5 ||envol || liste2 @_

2 [Aziist] | €Ok || coL || coL || coL || coL || coL || coL || coL || coL || coL | [sausg] [am][ zn ]
[nou | Sl « <> » [[ran[oec] i XA [origin wiek | [ e [[OMar T im [T km [ [erojet][chose [ o Tagmin Masquertentite | Visible
DEC | [CTT [ MBK ot | come | om camt | | form | [gam] [emo] | - | | oL Masauer2courriel | Visible

compteur3succes | 4

[modif| <1 [>959] Masquer4PREsence | Masquer
Masquer3telephone | Masquer
6001 Trie indNP < | | créer 1 dans COL | | créer la sélection COL | I procédure assalnissement courriel |
?
kelt__ent01 kelt__IndNP a05courriel PE2presence mall

oul (non * MBK *

9. chercher les <oui> qui sont les erreurs ou demandes de désinscription + sélectionner dans chaque
enregistrement un autre courriel apres avoir supprimé celui vu dans <a5courriel> ou supprimer
I’enregistrement



[ NON ] asro A3ged_collectif
"\ 3/627 5 a
> O ; Q v L 1 v Q N

Trouvés (Non triés)

Enreglslremems Nouvel enregistrement Rechercher Trier Partager
Modéle : | A2inX v | Formataffichage: B = E@ | Prévisualisation | A" | Modifier modéle |
| Verdana 2| [ Normal g) (12pt ) B/U =

MBK A2inX [uis]
- 2025-02-10a3ged_A2inX_suffix1_3 [Fonet ] [chozm] [03s] [&:
_coL_  [comm] ]

mOED CEEEEEEE e
muuummmmmwmmwnmmwuu%%mg

Claude_ASRO

[our Tmodif] <1 ]
L ]
[ 001 Trieindne < | [ 6006 export |
BOILLAT Valérie mbk.com -Adged z_marque
O 1 professionnel | Movendo
Madame Valérie a02nomPrenom | F aD3sexe O 2 syndical :UNIA - GE
28428 BOILLAT a01nomNOM || entO1centre| | ent7centre O 3 politique cat3politique
a05courriel | valerie.boillat@bluewin.ch ent8cen O oui O non O 4 associatif cat4associatif
aO4telephonel | a04telephonel a04telephone12 Formation O 5 privé|defaut :catSprive
a04telephone2mobll | 079 319 30 02 Fonction | Fonction O 6 électif vcatSeIectif
a04telephone3prof | 022 949 12 00 Fonction @ 7 abonnement | mbk.com
Profession | Profession Fonction O 8 culture [cat8culture

z_marque @ oui | al6reseauSocial geneve@unia.ch créer 1 dans COL

non
% O present O excuse O invite TEMPselec | azing | Créeria sélection COL
TEMPselection
catOlisteCategorie | Movendo | UNIA - GE | mbk.com |
I procédure assalnissement courriel I z_margue sur A2ind O oui
O non
contact localisation QR temps
Origine DateDeces EtatCivil
DateNaissan Nationalite Origine DateDeces ]
DateJourAnniversaire 6042_decesA2inX
NUAVS | nuAVS DateJourAnniversaire
nuAssurance | nUAVS
nu02ibanBanque | nuO3compteBancaire nuO03compteBancaire nu04griBANbanque
nu02ibanPostal | nu02comptePostal nu03compteBancaire nu04arIBANpostal

nuOSolaauelmmatriculation | NUOSplaquelmmatricul nuO5SplaqueIlmmatricul

6004_ajoute MBK Note
valerie.boillat@bluewin.ch | 2 syndical
6005_desinscript MBK

_kclt__IndNPa00serieIND
BOILLAT Valérie 28428

[ démonstratiorl 7 abonnement MembreDe MembreDe
MBK abonné vérifié 09-02-2025

courriel9insertionTEMP E‘I] MembreDe MetroWeb
| - “ "il """l"i' I I i' MembreDe

10. vérification = rechercher les mbk.com dans 7 abonnement > leur nombre devraient correspondre
aux enregistrements restant dans CVS

dans I'image ci-jointe, superposition de la fenétre de la Table A2inX et de CVS qui montrent toutes les
deux 486 enregistrements



O w = I

Modgle : | A2list v Format affichage: B = =& Prévisualisation
Helvetica Courant 16 pt | === =
Claude_ASRO mar [ PRE = GED [ A2list instan] [ch01s] [U3s ][ log
avigation de ce fichler sur | [3706pdf@m| [2161pdf@sy] 2025-02-10a3ged_A2list_suffix1_3 fonct | [cho2m] [U3s ] [AMS)
[ ]| [a1enX] coL comm| [ch03d] [U2¢ | [inter-
| | [A1list] [ orga | [admin] [iiste1 ‘ Ad | mand || coor || mAj || envol | [liste2 | [2708B] [choas] [(U3F] | -face
COL ([ COL || cOL || COL || cOL || COL || cOL || cOL || coL || coL
A2list [sous@] [choSp] [Uam | [ zin | i
[ nou | OMgr rojet| |chO6¢c
u % m Q < <> b |[aznx|| oec liste orlgln MBK MBK u_l [projet][cho6c] pRe |[2dmin
[dup | DEC MBK [Tisze] umt form [Gemis] [cno71] coL
[Jour modif| <1 [>959]
| 6001 Trie IndNP < | | créer 1 dans COL | | créer la sélection COL I | procédure assalnissement courriel |
?
2025-02-10a3ged_A2list_suffix1_3
kclt__entO1 kclt__IndNP a05courriel PE2presence
l. oul non | 24084 km207 F | DUCHATEL Julie julie_d4@hotmail.com
® oul non 27760 km207 H ROCHAT Florian rochopp@bluewin.ch
® oul non 27871 mbk.com H OSMANI Faruk et Adifete faruk-osmani@hotmail.com
|® oul non 38692 UoG secretariat UOG cgulllaume@uog.ch
[ NON asro A3ged_collectif - 2
466 a
1 ') a
> : Total (Non triés) = M Y 2 h v
Enregistrements Afficher tout Nouvel enregistrement Supprimer I'enregistrement Rechercher Trier Partager
Modéle : | csv.1_m.. 12 08 44 v | Format affichnage: &5 = B | Prévisualisation |
Helvetica Courant 16 pt | B/U ===
errors 5 6 full_name mail maillDN +
"0 " fa.bulliard@bluemail.ch a.bulliard@bluemail. |
"0 " lagenda@solidarites.ch agenda@solidarites. |
"0 " patricia.detraz@bluewin.ch patricia. D

EXPORTATION de contacts pour liste de diffusion ou discussion vers infomaniak
11. rechercher les abonnés et marquer les enregistrements par oui
12. faire des groupes de 200 contacts si nécessaire, pour cela

12-1 activer la rubrique <TEMPselec> et saisir <*> rechercher, si des enregistrement sont trouvés = vider
la rubrique et remplacer par rien

12-2 rechercher les <oui> et dans la rubrique <TEMPselec> remplacer par un numéro de série de 1
a linfini
12-3 rechercher dans <TEMPselec> le premier groupe par <200

12-3 cliquer dans I'onglet en haut a gauche de la barre de navigation sur <w> (pour web)



N - 486 [ 627
" Trouvés (Non triés)

Enregistrements N¢
Modeéle : | A2inX v | Format affichage : £
Helvetica Courant
Claude_ASRO -1l mes PRE GED
iavigation e o fichiar St [c3] i
[m]
che || mar || eff T

<>

afin d’obtenir I'ouverture automatique de la liste sélectionnée au format .txt que vous enregistrer avec le
préfixe 200

: O

| A2inX-2323_w_A2ind_courriel.txt_selectionMBK.txt -

— julie_d4@hot

Modéle :
Enregistrer sous : \200 |A2inX-2323_w_A2ind_courriel.txt_se‘ v
Helvetica
Tags:
Emplacement : [E Bureau a
N :i..l.\!.a..f'.@f!'.e.!s.a.@.i Encodage format Texte :  Occidental (Mac OS Roman) a
B . E sabrina@lapg
Utiliser « .txt » & défaut d'extension.
| nou I %
| dup |

Madame
24084 |

VL R T

12-4 rechercher dans <TEMPselec> le deuxieme groupe par =200 <400, reprendre selon 12-3 et
enregistrer avec le préfixe 400, et ainsi de suite

13. ouvrir le fichier 200, copier le contenu de cette fenétre

14. dans I'espace Manager infomaniak / liste de discussion / Gérer la liste / Abonnés copier vos
contacts (au maximum par tranche de 200) Valider et répéter I'opération au besoin.



